Dyrektor SPZOZ w Swidnicy oglasza nabér kandydatéw na stanowisko:

Specjalista d/s zamowien publicznych

I. Wymagania kwalifikacyjne:

o wyksztalcenie wyzsze preferowane na kierunkach: prawo, ekonomia, administracja,
zarzadzanie,

e minimum roczne doswiadczenie zawodowe w zamowieniach publicznych po stronie
Zamawiajacego,

e dobra znajomos$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, rozporzadzen
wykonawczych i innych aktow prawnych w tym zakresie,

e umiejetnos$¢ stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych w praktyce,

o doswiadczenie w prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych,

e sprawne postugiwanie si¢ narzedziami pakietu MS Office,

II. Wymagania dodatkowe

e analityczne myslenie, odpowiedzialnos¢ i rzetelnos¢,

e komunikatywnos¢ i tatwo$¢ wspotpracy w zespole,

e umiejetnos$¢ dziatania w sytuacjach stresowych i pod presja czasu,
e samodzielno$¢ w dziataniu, planowaniu i organizacji dziatan.

III. Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych, w tym:

a) wybor whasciwego trybu udzielania zamowien,

b) przygotowywanie specyfikacji warunkow zamowien w oparciu o materiaty dostarczone
przez komoérki merytoryczne jednostki,

c) przygotowywanie i kierowanie do publikacji w Dzienniku Urzgdowym UE lub
Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszen o zaméwieniach publicznych,

d) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych,
e) przedstawianie do akceptacji dyrektora wnioskéw dotyczacych powotywania komisji
do prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz udziat w tych

komisjach,

f) udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych spraw proceduralnych zwigzanych ze
specyfikacja warunkow zamowienia,

g) ustalanie warunkow do przygotowywanych umoéw konczacych postepowanie przy
wspoétudziale komoérek merytorycznych,

h) prowadzenie dokumentacji zamowien publicznych,
1) udostepnianie wykonawcom dokumentéw zwigzanych z postepowaniem,

J) zawiadamianie o wynikach postgpowania i zawartych umowach,



k) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,
1) prowadzenie sprawozdawczosci przetargowe;.

2. prowadzenie pelnej dokumentacji w zakresie prowadzonych postepowan m.in.
korespondencji z wykonawcami,

3. weryfikacja ofert, rozpatrywanie ewentualnych odwotan, czynny udziat w rozprawach
KIO, prowadzenie protokoléw postepowan, itp.,

4. wspotpraca z komorkami organizacyjnymi SP ZOZ w zakresie wynikajacym z przepisow
ustawy — Prawo zaméwien publicznych i w oparciu o przepisy wewngtrzne,

5. wspotuczestniczenie w aktualizacji 1 opracowywaniu wewnetrznych drukéw i regulacji
dotyczacych zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym,

6. archiwizacja dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych postgpowan zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

IV. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny
2) zyciorys zawodowy (CV)

3) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe

4) oswiadczenie o tresci ,, Oswiadczam, Ze zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie
w procesie rekrutacji podanych przeze mnie dobrowolnie dodatkowych danych osobowych
niebedqgcych danymi, ktorych pracodawca moze zgdac na podstawie przepisow prawa”.

Tres$¢ powyzszej klauzuli moze zosta¢ zawarta na odrgbnym dokumencie lub w tresci CV.

V. Dokumenty aplikacyine nalezy skladaé

a) osobiScie w Sekretariacie Samodzielnego Publicznego Zespotu Opicki Zdrowotnej w
Swidnicy, ul. Le$na 27-29, 58-100 Swidnica,

b) za posrednictwem e-PUAP na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej:
/Latawiec/SkrytkaESP lub

c) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia@szpital.swidnica.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21.12.2021 do godz. 15:00. — o zachowaniu terminu
decyduje data zlozenia/przediozenia.

VI. Rozmowa kwalifikacyjna — o miejscu 1 terminie rozmowy kandydaci zostang
poinformowani pisemnie lub telefonicznie.a) osobiscie w Sekretariacie Samodzielnego
Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Swidnicy, ul. Le$na 27-29, 58-100 Swidnica.



